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Budżet projektu  

i  zapisy wytycznych kwalifikowania wydatków PO KL 

Instrukcja wypełniania wniosku o dofinansowanie w ramach PO KL v 7.5.1 

(01.01.2012 r.) 

 

Wytycznie kwalifikowania wydatków w ramach PO KL (15.12.2011 r.) 

 

Zasady finansowania PO KL (22.12.2011 r.)  



Budżet projektu PO KL 

    Budżet projektu 

Koszty pośrednie  

 

nie są bezpośrednio związane  

z zaplanowanymi w projekcie 

zadaniami, ale trzeba je ponieść,  

aby zrealizować projekt  

Koszty bezpośrednie  

 

można je przypisać do 

konkretnych zadań 



Budżet projektu PO KL 

Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatków w ramach PO KL 

KOSZTY BEZPOŚREDNIE 

 
 

 Kwoty ryczałtowe 

 

 Stawki jednostkowe: 

 Szkolenia językowe - Załącznik nr 2 Wytycznych 

 Szkolenia komputerowe – Załącznik nr 3 Wytycznych 
 



Budżet projektu PO KL 

Ogólne kryterium horyzontalne 

 

 
 

W przypadku, gdy w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki (PO KL):  

 

1) całkowita wartość projektu nie przekracza 100 tys. zł, rozliczenie 

kosztów bezpośrednich projektu następuje w oparciu o  

   

kwoty ryczałtowe* 
 

 

 

 

 

*Nie dotyczy jednostek sektora finansów publicznych (możliwość wyboru)  

  



Budżet projektu PO KL 

Ogólne kryterium horyzontalne 

 

 
 

W przypadku, gdy w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki (PO KL):  

 

2) projekt obejmuje usługi szkoleń językowych i/lub szkoleń 

komputerowych w zakresie wskazanym odpowiednio w załączniku nr 2 

i/lub w załączniku nr 3 do Wytycznych w zakresie kwalifikowania 

wydatków w ramach PO KL,  
 

rozliczenie kosztów usługi szkoleń językowych i/lub szkoleń 

komputerowych następuje w oparciu o  

 

stawki jednostkowe* 
 

 

* Nie dotyczy jednostek sektora finansów publicznych (możliwość wyboru) 



Budżet projektu PO KL 

Kwota ryczałtowa - Definicja 

Kwota ryczałtowa 
 

Uzgodniona pomiędzy beneficjentem, a IP (na etapie 

zatwierdzania danego projektu do realizacji) zryczałtowana 

kwota za wykonanie określonego w projekcie zadania/zadań. 
 



Budżet projektu PO KL 

Kwoty ryczałtowe  

 Beneficjent wskazuje we wniosku o dofinansowanie, iż 

zamierza rozliczać wydatki w oparciu o kwoty ryczałtowe,  

 

 

 Beneficjent we wniosku wykazuje, czy planuje rozliczać 

projekt jedną czy kilkoma kwotami. Dla każdej z kwot 

ryczałtowych należy wskazać min. jeden twardy, mierzalny 

wskaźnik produktu. Zalecane jest stosowanie kilku kwot 

ryczałtowych. 

 

 
 



Budżet projektu PO KL 

Kwoty ryczałtowe 

 

 

Nie jest możliwe aby część zadań w ramach projektu była 

rozliczana ryczałtowo, natomiast pozostałe zadania na 

podstawie rzeczywiście poniesionych wydatków. 

 
 



Budżet projektu PO KL 

Kwoty ryczałtowe – koszty pośrednie 

 

 Kwoty ryczałtowe nie uwzględniają kosztów pośrednich 

 

 We wniosku o dofinansowanie rozliczanie kosztów 

pośrednich następuje za pomocą ryczałtu lub na podstawie 

faktycznie poniesionych wydatków.  

 

 

 

IZ zaleca ryczałtowe rozliczanie kosztów pośrednich 
 



Budżet projektu PO KL 

Kwoty ryczałtowe 

 

 W przypadku projektów, w których występują usługi 

zestandaryzowane zachodzi konieczność jednoznacznego 

poinformowania w treści wniosku o dofinansowanie projektu 

o przyjętej metodzie rozliczania kosztów bezpośrednich 

 

 

 Brak możliwości rozliczania ryczałtem zadań, których 

całość bądź istotna część dotyczy zadań zleconych 

 

 



Budżet projektu PO KL 

Kwoty ryczałtowe a wskaźniki 
 

Kwalifikowanie kwot ryczałtowych odbywa się na podstawie: 

  zrealizowanych zadań, 

  osiągniętych wskaźników. 

 

Zaleca się stosowanie wskaźników twardych – mierzalnych! 

 

Wskaźniki stanowią minimalny próg, który uprawnia do 

kwalifikowania wydatków objętych kwotą ryczałtową 

 

Wskaźniki miękkie powinny stanowić uzupełnienie, a nie 

podstawę do rozliczania kwoty ryczałtowej. 
 



Budżet projektu PO KL 

Kwoty ryczałtowe 

 

UWAGA 

 

Nie można w projekcie rozliczanym w oparciu o kwoty 

ryczałtowe stosować stawek jednostkowych. 

 

 

W trakcie realizacji projektu nie ma możliwości zmiany 

sposobu rozliczania kosztów bezpośrednich. 

 



Budżet projektu PO KL 

Kwoty ryczałtowe: 

optymalny zakres informacji zamieszczonych we wniosku  

 

Pkt. 3.3 Zadania 

 wskaźniki planowane do osiągnięcia wraz z realizacją każdego z 

celów  objętych kwotą ryczałtową 

 zadania objęte kwotą ryczałtową / kwotami ryczałtowymi 

 

 

Szczegółowy budżet projektu – uzasadnienie kosztów 

 zakres kwot ryczałtowych, którymi mają zostać objęte zadania; 

 sposób wyliczenia kwot ryczałtowych w oparciu o wartości 

poszczególnych zadań wpisane do szczegółowego budżetu 

projektu; 

 dokumenty służące weryfikacji realizacji każdego z zadań objętych 

kwotą ryczałtową 



Budżet projektu PO KL 

    Kwoty ryczałtowe 

Wyliczenie kwot ryczałtowych oraz wydatków związanych z cross-

financingiem (wskazane jest odzwierciedlenie wydatków związanych z 

cross-financingiem we wskaźnikach twardych projektu) powinno zostać 

udokumentowane i zarchiwizowane wraz z dokumentacją projektową, 

niezbędne m.in. w procesie weryfikacji wniosków o płatność, kontroli, czy 

postępowań administracyjnych w sprawie zwrotu środków 
 

Przykładowe dokumenty potwierdzające wykonanie zadań w ramach projektu: 

- lista obecności 

- dokumentacja zdjęciowa 

- ankiety wypełnione przez uczestników 

-  deklaracje uczestnictwa 

- zawarta umowa 



Budżet projektu PO KL 

Stawki jednostkowe - Definicja 

 

Stawka jednostkowa – określona przez IZ PO KL kwota dla 

konkretnej usługi. 

Szkolenia komputerowe 

Załącznik nr 3 Wytycznych 

Szkolenia językowe  

Załącznik nr 2 Wytycznych 



Budżet projektu PO KL 

Stawki jednostkowe - Szkolenia językowe 

 

Szkolenia z języka:  

angielskiego, francuskiego i niemieckiego.  

 

Stawka jednostkowa dotyczy: 

60 godz. lekcyjnych szkolenia, 

1 osoby przy liczebności grupy nie przekraczającej 12 osób, 

usługi szkoleniowej o następującym zakresie kosztów: 

wykładowca, sala. 



Budżet projektu PO KL 

Stawki jednostkowe - Szkolenia komputerowe 

 

Szkolenia prowadzące do uzyskania kompetencji w zakresie 

Europejskiego Certyfikatu Umiejętności Komputerowych 

(ECDL) poziom Start oraz Core. 

 

 

Stawka jednostkowa obejmuje usługę szkoleniową dla                     

1 osoby w zakresie: 

   wynagrodzenie wykładowcy, 

   koszt wynajmu sali wraz z wyposażeniem, 

   koszt materiałów dydaktycznych, w tym podręcznik. 



Budżet projektu PO KL 

Optymalny zakres informacji zamieszczonych we wniosku, 

odzwierciedlających zamiar stosowania stawek jednostkowych obejmuje: 

Pkt. 3.3 Zadania 

 wskaźniki planowane do osiągnięcia wraz z realizacją każdego z celów  

rozliczanych stawką jednostkową 

 zadania objęte stawką jednostkową  

 zakres stawek jednostkowych, którymi mają zostać objęte zadania (w 

sposób zgodny z zakresem wskazanym w Wytycznych 

 

Szczegółowy budżet projektu 

  wybranie w polu typu check-box (stawka jednostkowa T/N) opcji TAK 

 

Szczegółowy budżet projektu – uzasadnienie kosztów 

 wysokość zastosowanych stawek jednostkowych (w wysokości 

odpowiadającej wysokości stawek wskazanej w Wytycznych) 

 dokumenty służące weryfikacji realizacji każdego z zadań objętych stawką 

jednostkową 



Budżet projektu PO KL 

Stawki jednostkowe  

Koszty kwalifikowalne ustalane są na podstawie przemnożenia danej 

stawki dla konkretnej usługi przez liczbę usług rzeczywiście 

zrealizowanych w ramach projektu 

Przykładowe dokumenty potwierdzające wykonanie zadań w ramach projektu: 

 - lista obecności 

-dokumentacja zdjęciowa 

- ankiety wypełnione przez uczestników 

- certyfikat ukończenia kursu 



REGIONALNE OŚRODKI EFS 

RO EFS we Wrocławiu 

pl. Solidarności 1/3/5, pok. 415; 53-661 Wrocław 

tel. 071 780 90 79 tel./faks 071 796 30 00 

info_wroclaw@roefs.pl; www.wroclaw.roefs.pl 

RO EFS w Wałbrzychu 

ul. Dmowskiego 22; 58-300 Wałbrzych 

tel. 074 66 66 044 

info_walbrzych@roefs.pl; www.walbrzych.roefs.pl 

RO EFS w Jeleniej Górze 

ul. Bankowa 36, III piętro; 58-500 Jelenia Góra 

tel./faks 075 642 20 00 

info_jeleniagora@roefs.pl; www.jeleniagora.roefs.pl 

RO EFS w Legnicy 

ul. T. Kościuszki 25/1,; 59-220 Legnica 

tel. 076 862 58 15, faks 076 862 58 25 

info_legnica@roefs.pl; roefs@lsio.org.pl; www.legnica.roefs.pl  



Urząd Marszałkowski Województwa Dolnośląskiego 

Departament Europejskiego Funduszu Społecznego 
 

 

www.efs.dolnyslask.pl 
 

promocja.efs@dolnyslask.pl 

 

Punkt informacyjny        071 776 96 17 

    071 776 96 03 

                   071 776 95 51  

                                                  
 

Dziękuję za uwagę 

Spotkanie współfinansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 




